
ALLEGATO SUB 1) 
 

Progetto di fornitura biennale di materiale vario di cancelleria in riferimento all’art. 23 c. 14 e 
seguenti del d.lgs. 50/2016 e s.m.i.  

 
L’appalto ha per oggetto la fornitura biennale di materiale vario di cancelleria per il funzionamento degli 
uffici. 

Esso è suddiviso in due lotti  funzionali: 
� Lotto n. 1 materiale vario di cancelleria e cartoleria, CPV  30190000-7,  CIG  71220884F1. 

� Lotto n. 2: carta e cartoncino di vari colori per stampa e copia e rotoli di carta per plotter, CPV 
30197000-6,  CIG: 712212102E. 

Relazione 

L’Ufficio Acquisti-Economato ha competenza per gli approvvigionamenti del materiale necessario per 
il funzionamento degli uffici comunali. Tale materiale consiste in una molteplicità di articoli di 
cancelleria necessari sia per l’attività specifica di ogni ufficio comunale che per attività di organizzazione 
ed archiviazione degli atti. I vari uffici a seconda dei compiti che devono assicurare presentano 
peculiarità in ordine al materiale di cancelleria necessario. 

All’interno di ciascuna Area è stato individuato un referente con il compito di monitorare le scorte dei 
materiali assegnati e comunicare periodicamente all’Ufficio Acquisti Economato le rispettive esigenze. 

E’ stata pertanto effettuata una ricognizione  dai referenti incaricati sulle giacenze di beni e sulla 
necessità del materiale sulla base di un elenco predisposto dall’Ufficio Acquisti riguardante le tipologie 
di beni di più largo utilizzo ponendosi come obiettivo una standardizzazione dei materiali, ove 
possibile. 

I vari uffici hanno inviato i fabbisogni annuali evidenziando eventuali necessità di ulteriori prodotti e 
motivandone l’uso. 

L’ufficio acquisti ha quindi predisposto una aggregazione dei prodotti necessari al funzionamento dei 
vari uffici tenendo conto delle richieste di fabbisogno pervenute, ma anche del consumo storico dei vari 
articoli e ove possibile operando una standardizzazione dei beni oggetto di fornitura. 

Successivamente sono stati individuati due lotti funzionali, evidenziate le quantità presunte e definite le 
caratteristiche tecniche che sono indicate nel capitolato d’oneri e nei suoi allegati per i due lotti seguenti: 

� Lotto 1  Materiale di cancelleria e cartoleria vario 

� Lotto 2 Carta e cartoncino di vari colori per stampa e copia e rotoli di carta per plotter. 

Calcolo della spesa e indicazioni inerenti la sicurezza di cui all’art. 26 del d.lgs. 81/2008 

La quantificazione della spesa è stata determinata sulla base dei prezzi effettuati da precedenti 
aggiudicatari o per alcuni articoli facendo riferimento ad acquisizioni effettuate con fondi economali 
oppure con verifica dell’articolo nel MePa (mercato della pubblica amministrazione gestito da Consip 
spa). 

Sono stati condotti accertamenti volti ad appurare l’esistenza di rischi da interferenza nell’esecuzione 
dell’appalto in oggetto e non è stato riscontrato rischio alcuno trattandosi di mera fornitura di beni, 
pertanto non si ritiene di dover provvedere alla redazione del DUVRI e conseguentemente non 
sussistono costi per la sicurezza. 

L’appalto per entrambi i lotti ha una durata biennale con previsione di eventuale rinnovo contrattuale 
per un ulteriore biennio. 



Pertanto ai fini del calcolo delle soglie di cui all’.35 del d.lgs. 50/16 il valore del contratto compresa 
l’opzione di rinnovo è pari a 36.430,00 al netto di I VA e risulta inferiore ai 40.000,00 €.  

La spesa complessiva per la presente fornitura riferita al biennio è quantificata in €  18.215,00 oltre IVA 
al 22% per un totale di €  22.222,30 secondo il seguente prospetto:  

Descrizione valore presunto a base di gara 

LOTTO 1 Materiale vario di cancelleria e cartoleria 13.652,00 

LOTTO 2 Carta e cartoncino di vari colori per stampa e copia 
e rotoli di carta per plotter 4.563,00 

Costi della sicurezza per oneri da interferenza 0,00 

TOTALE COMPLESSIVO 18.215,00 

IVA AL 22% 4.007,30 

TOTALE COMPLESSIVO COMPRENSIVO DI IVA 22.222,30 

VALORE COMPLESSIVO DELLA FORNITURA TENENDO 
CONTO DELLA EVENTUALE  OPZIONE CONTRATTUALE 
DI RINNOVO AL NETTO DI IVA 36.430,00 
 

La spesa relativa alla fornitura biennale è finanziata con fondi del Bilancio comunale e verrà ripartita in 
quota parte negli esercizi finanziari 2017, 2018 e 2019. 

Capitolato d’oneri  e contratto  

La condizioni e le caratteristiche prestazionali della fornitura avente ad oggetto materiale vario di 
cancelleria per il funzionamento degli uffici., suddivisa in due lotti  sono dettagliate nel Capitolato 
d’oneri e nei suoi allegati  denominati rispettivamente: 

� Quantità presuntive e caratteristiche dei prodotti che compongono l’offerta – Lotto 1 - 
Materiale di cancelleria e cartoleria vario 

� Quantità presuntive e caratteristiche dei prodotti che compongono l’offerta – Lotto 2 - Carta e 
cartoncino di vari colori per stampa e copia e rotoli di carta per plotter. 

Il contratto verrà formalizzato con le modalità  previste dall’art. 26 della legge 23 dicembre 1999 n. 488 
e s.m.i., mediante la procedura on-line predisposta nel sito acquistinretepa.it 


